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一、 輸入帳號及密碼更改 
1. https://chem.moe.edu.tw/ 登入網址或搜尋「教育部-化學品全球調和制度」，進入此畫面 

 
2. 輸入帳號及密碼 

帳號 :  email 帳號(各老師預設好的 email 帳號@niu.edu.tw) 

密碼 :  a1234567 (為預設密碼，請登入之後，立即更改密碼) 

(帳號為個人實驗室層級的帳號，無開放系層級以及校層級的帳號，如有其他特別需要，請再向

環安衛中心申請) 

 

3. 進入畫面之後，點選「基本資料區」(欲更改密碼) 

 

 

https://chem.moe.edu.tw/
mailto:各老師預設好的email帳號@niu.edu.tw
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4. 尋找「權限設定」，並點選「修改密碼」 

 
5. 進入「人員權限密碼修改」 

修改密碼步驟為輸入「舊密碼」: a1234567，再輸入您的「新密碼」，最後點選右下角「修改密

碼」即完成。 

(編號、人員姓名、登入帳號，是不可以更動及修改的，若要修改，請和環安衛中心聯絡) 
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二、 化學品單筆新增步驟 

 

1. 點選上排「化學品管理區」 

 
2. 進入後，請點選左側「新增化學品」 

 

3. 點選「新增化學品」後，有九個項目是必填的(下圖紅框者) 

1.請購類別 (化學品或鋼瓶) 

2.購買日(不是下訂單的日期，而是送到學校的日期)  

3.保管人 (已自動帶入教職員的名字) 

4.CAS No.(化學文摘社登記號碼，號碼格式為前面 2-7，再加上「-」，再兩碼，再一個

「-」，最後一碼作為驗證碼;標準格式為 XXXX-XX-X)  

5.物質狀態 (固態、液態、氣態) 

6.濃度(已輸入%，故只需要輸入數字即可)  

7.單瓶數量(注意，此為 kg 為單位)  

8.儲存位置 (若發現無法選擇儲存位置，則為尚未新建實驗室，若尚未新增，則須至「基

本資料區」新增實驗室)9.瓶數(每一次購買都要新增一筆資料)  填寫完畢之後請點選「新

增項次」 
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三、實驗室新增步驟 

1. 點選最上排「基本資料區」 

 

2. 點選「實驗室基本資料」中的「新增」 

 

3. (1)將校區點選「國立宜蘭大學」 

(2)保管人編號「新增自己的姓名」，由左側「人員選擇輔助視窗」尋找 

(3)將實驗室名稱輸入(請輸入完整實驗室名稱) 

(4)最後點選「新增」即可 
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四、化學品批次新增步驟 

可以批次新增，但格式要求嚴謹，且無法在教職員層級中進行，若有很多化學品需要批次新

增，需向環安衛中心申請在安排時間派人置中心匯入。 

 

1. 點選左下方批次建檔中的「實驗室化學品」 

 
 

2. 進入畫面後，點選使用說明中的「盤點增加 Excel 範本」 
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3. 範本-此要求項目與單筆新增要求項目是差不多的，以下幾點請各位教職員多注意，若格式略有

不同，這個批次新增的部分，可能會一直出現錯誤的訊息 

(1)若是關於學校基本資料的部分，它是一個下拉式清單，所以在輸入時，請「一定」要使用下

拉式清單，不能夠自己輸入上去 

(2)系所名稱、管理員、實驗室名稱都要和要輸入的位置、人完完全全的對上，若無對上，則此

次批次新增就無法順利地納入各位老師的名下 

(3)化學品的中文名稱、英文名稱、CAS No.與單筆新增方法一樣 

(4)濃度部分不需要打「%」 

(5)物質狀態須以「下拉式」選單選擇(固態、液態、氣態) 

(6)表單中，若有空白部分，請務必填滿，否則批次上傳，會呈現失敗的狀態 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



8 
 

五、化學品清單查詢 
1. 點選上排「報表區」 

 

 

2. 進入畫面後，點選左側「化學品清單」 

 
 

3. 進入此畫面後，點選「查詢」進去，即可看到藥品清單  
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4. 進入後，再點選「EXCEL 轉檔」將所有藥品轉出去，放置實驗室供大家參考 
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六、化學品基本知識查詢步驟 
1. 點選上排「報表區」 

 

2. 進入畫面後，點選左側「化學品基本檔」 

 
3. 進入畫面後，輸入「Cas No.」即可看到有關於它的所有資訊 

 

4. 示範 Cas No. 「7664-93-9」點選查詢，即可看到其資訊 
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七、化學品報廢步驟 

 許多藥品都是有期限的，當藥品有效期限到時，就必須進行報廢的動作 

1. 點選上排「化學品管理區」 

 

2. 進入畫面後，點選左側「一般化學品報廢」 

 

3. 「保管者」點選自己的姓名，點選右下角「查詢」 
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4. 進入畫面後，選擇需要報廢的藥品，點選「確定報廢」即可 
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八、化學品減量步驟 

1. 點選上排「化學品管理區」 

 
2. 點選左側「一般化學品減量」 

 

3. 「保管者」點選自己的姓名，點選右下角「查詢」 
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4. 點選左側「減量」 

 
5. 進入畫面後，填寫「使用量(公斤)」及填寫「使用日期」，修改完畢後點選「儲存」即可 
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九、化學品分裝步驟 

 分裝是指，買了化學品之後，發現需要在各實驗室(同一個老師的實驗室)都需要放一些，就需

要使用「分裝」 

 

1. 點選上排「化學品管理區」 

 

 

2. 進入畫面後，點選左側「分裝」 
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3. 進入畫面後，點選「保管者」搜尋自己的名字，並點選「查詢」 

 
 

4. 進入畫面後，點選「化學品 ID」 
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5. 進入畫面後，填寫「儲存位置」、「實驗室」及欲分裝的量，填寫完畢後點選「新增」即可 
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十、化學品調撥步驟 

 調撥是指，將實驗室的化學品，給「其他老師」的實驗室就需要使用「調撥」 

 

1. 點選上排「化學品管理區」 

 

 

2. 進入畫面後，點選左側「調撥」 

 

 

 

 

 

 



19 
 

3. 在「保管者」的地方查詢自己的姓名，點選「查詢」 

 
 

4. 點選欲調撥的化學品 ID，並填寫下面「新保管人」姓名及「儲存位置」 

 


